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Daftar isi

1. Materi

2. Verifikasi PPK oleh PA

3. Integrasi SIRUP-SIPD

4. Input Program Kegiatan, sub Kegiatan secara manual (Oleh PA)

5. Pembuatan Paket

6. Revisi paket pengadaan yang telah diumumkan

7. Hapus paket yang telah diumumkan
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MATERI
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Metode Pemilihan

a. E-purchasing, untuk pembelian barang/jasa melalui system catalog elektronik

b. Pengadaan Langsung, untuk pengadaan barang/jasa lainnya, pekerjaan konstruksi sampai dengan Rp.200.000.000,-
dan pengadaan Jasa Kosultansi untuk nilai sampai dengan Rp.100.000.000,-

c. Penunjukan Langsung, untuk pemilihan penyedia barang/jasa dalam keadaan tertentu

d. Tender Cepat, untuk pengadaan barang/jasa yang spesifikasi dan volume pekerjaannya sudah dapat ditentukan secara
rinci, dan penyedia sudah terkualifikasi di SiKAP. 

e. Tender, untuk pemilihan penyedia barang/jasa lainnya dan pekerjaan konstruksi dengan nilai diatas Rp.200.000.000,-

f. Seleksi, untuk pemilihan penyedia jasa konsultansi dengan nilai diatas Rp.100.000.000,-
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Contoh Kasus: 
Apabila ada paket makan minum lebih dari 200 
juta dan akan akan dilakukan pengadaan
langsung, maka solusinya pengisian paket
dibagi menjadi 3, misalnya dengan pembagian
wilayah atau pembagian waktu. 



KATEGORI PAKET PENYEDIA/SWAKELOLA

Dikecualikan dari ketentuan dalam Peraturan Presiden ini adalah:
1. Pengadaan Barang/Jasa pada Badan Layanan Umum; 
2. Pengadaan Barang/Jasa yang dilaksanakan berdasarkan tarif yang dipublikasikan secara

luas kepada masyarakat; 
3. Pengadaan Barang/Jasa yang dilaksanakan sesuai dengan praktik bisnis yang sudah

mapan; dan/atau
4. Pengadaan Barang/Jasa yang diatur dengan ketentuan peraturan perundang-undangan

lainnya. 
Keterangan: Pengadaan Barang/Jasa yang dilaksanakan berdasarkan tarif barang/jasa yang 
dipublikasikan secara luas ini yang : 
1. telah memiliki harga satuan yang telah ditetapkan oleh pemerintah
2. pungutan yang telah ditetapkan oleh pemerintah, atau
3. bea yang telah ditetapkan oleh pemerintah

Penunjukan
Langsung
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Verifikasi PPK oleh PA
(pada tahap ini PPK mengisi data dan memilih OPD, 

selanjutnya PA memverifikasi data PPK)
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• Login PPK melalui LPSE

• Pilih aplikasi e-procurement 
lainnya

• Pilih Sirup, isikan data PPK 

• Login PA -Pilih Kelola data-Kelola
pengguna-Klik verifikasi pengguna

LPSE Kabupaten Kulon Progo



Integrasi
SIRUP-SIPD

(Oleh PA)
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TAHAPAN INTEGRASI
• Anggaran sudah dalam tahap RAPBD dan Penetapan APBD

• Admin SIPD- mengubah kode SKPD menjadi 15 digit

• Admin PPE- Perbaiki kode satker agar sesuai dengan kode di SIPD dan mengaktifkan tahun 2022 

• PA
• Tarik SIPD
• Simpan program 
• Aktivasi PPK jika PPK belum diaktivasi
• Delegasi PKOR ke PPK

• PPK
• Identifikasi paket penyedia/swakelola
• Pembuatan paket penyedia/swakelola
• Finalisasi Draf

• PA
• Umumkan Paket
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1. PA –Tarik RKAD SIPD

Klik Tarik RKA dan tunggu sampai progress Tarik sampai 100%
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CARA MELAKUKAN INTEGRASI
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PA –Delegasi ke PPK
1. Pilih Kelola Data-Kelola PKS

2. Pilih Daftar Kegiatan

3. Pilih ubah kegiatan
4. Pilih PPK
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PPK –IDENTIFIKASI PAKET

• PPK Login melalui lpse.kulonprogokab.go.id- Pilih aplikasi e procurement lainnya-pilih aplikasi SiRUP

• Pilih RUP- Rencana Kerja Anggaran
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1. Pilih Penyedia/ Swakelola

2. Pilih Generate paket

Tombol untuk menghapus identifikasi
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Input PKS SECARA MANUAL
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Login PA
• UBAH TAHUN 2022

• MENAMBAH PROGRAM, MENAMBAH KEGIATAN, MENAMBAH SUB-
KEGIATAN
• Klik KELOLA DATA Klik KELOLA PKS

• Klik tombol + Tambah Program
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• Isi nama program isi kode program isi PAGU klik SIMPAN

• MASUK KE KEGIATAN Klik tombol garis tiga di sebelah kanan nama
program

LPSE Kabupaten Kulon Progo



• MENAMBAH/MEMBUAT KEGIATAN 
• Klik tombol + Tambah Kegiatan
• Mengisi Nama Kegiatan - mengisi Kode Kegiatan - Mengisi Pagu - Mengisi Delegasi

dengan nama PPK - klik Simpan

• MASUK KE SUB-KEGIATAN→ Klik tombol garis tiga bagian kanan nama Kegiatan

• MENAMBAH/MEMBUAT SUB-KEGIATAN Klik tombol + Tambah Sub-Kegiatan
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• MENGISI SUB -KEGIATAN 
• Mengisi Nama Sub Kegiatan - Mengisi Kode Sub- Kegiatan - Mengisi Pagu -

Mengisi Delegasi dengan nama PPK - Klik Simpan

•
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Pembuatan Paket
Tahapan
1. PPK: Pembuatan paket dan finalisasi draf
2. PA: umumkan paket
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PPK-Pembuatan Paket Penyedia

1. Pilih RUP-Penyedia
2. Pilih Program, kegiatan, sub kegiatan
3. Pilih terapkan filter

4. Pilih ‘Lengkapi Paket Penyedia’
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Lengkapi paket penyedia
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Sebelum jadwal diisi Sesudah jadwal diisi
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PPK-Finalisasi Draf
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PA-Umumkan Paket
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REVISI PAKET PENGADAAN
yang telah diumumkan

1. Dengan inisaisi PPK dan PA
2. Tanpa Inisiasi
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1. REVISI PAKET 
PENGADAAN 

DENGAN INISIASI 
(Dilakukan Oleh PPK)

LPSE Kabupaten Kulon Progo



1. PPK-Login SiRUP melalui LPSE

2. Pilih RUP-Penyedia/swakelola (sesuai kebutuhan)

3. Klik icon inisiasi revisi paket di kolom action pada paket pengadaan
yang akan direvisi. 
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PPK- Inisiasi Revisi Paket



4. Pilih Satu Ke Satu 
kemudian klik tombol 
Inisiasi Revisi Paket. 
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5. Isikan Alasan Revisi
kemudian revisi form 
paket pengadaan, 
setelah selesai klik
tombol simpan. 
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5. Akan muncul tanda seru di depan nama paket yang direvisi. 
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PA- Setujui inisiasi revisi

1. Login PA

2. Pilih RUP/swakelola

3. Cari nama paket yang sudah diinisiasi revisi olek PPKom kemudian klik
icon diskusi paket pada kolom action. 
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Pada diskusi paket,PA/KPA dapat melihat alasan revisi, waktu revisi dan informasi perubahan yang dilakukan dengan
mengklik link yang disertakan. PA/KPA dapat menyetujui atau menolak inisiasi revisi yang diajukan oleh PPKom dengan
melakukan klik pada tombol yang sesuai. Paket yang disetujui revisinya oleh PA/KPA tidak perlu diumumkan ulang lagi. 



2. REVISI PAKET PENGADAAN 
TANPA INISIASI 

(Dilakukan oleh PA)
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• Login PA

• Pilih Rup-Penyedia/swakelola

• Klik tombol revisi paket
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4. Pilih Satu Ke Satu 
kemudian klik tombol 
Inisiasi Revisi Paket. 
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5. Isikan Alasan Revisi
kemudian revisi form 
paket pengadaan, 
setelah selesai klik
tombol simpan. 
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• Centang kolom U pada paket pengadaan yang akan diumumkan

• klik tombol Umumkan Paket.

• PA/KPA juga dapat membatalkan status Final Draf dengan mengklik icon
Batalkan Final Draf pada kolom action dan mengembalikan paket
pengadaan kepada PPKom.



Hapus paket yang telah
diumumkan
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Login PA (untuk menghilangkan

centang U

• Pilih RUP-penyeda/swakelola

• Pilih PKS paket yang akan dihapus

• Pilih revisi paket penyedia- Pilih satu ke satu
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Login PPK (untuk menghilangkan centang FD)

• Pilih RUP-penyeda/swakelola

• Pilih PKS paket yang akan dihapus

• Pilih Batalkan final draf

• Pilih hapus paket

Catatan: Hapus paket yang belum diumumkan dilakukan oleh PPK, dengan menghilangkan centang FD, lalu pilih
hapus paket



TERIMA KASIH
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